INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CLUJ

» MINISTERUL E CATIEI
SCOALA GIMNAZIALA “NICOLAE TITULESCU” CLUIJ- STERUL EDUCAT

NAPOCA

FISA IDIVIDUALA A POSTULUI
INGRIJITOR CURATENIE
Avand Tn vedere :

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011;
e Legea nr.53/2003 - Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare;

se incheie azi ........c.cceuvenennns prezenta fisa individuala a postului.
Postul: ingrijitor curatenie
Numele §i prenumele : oveeevereeeniiasniiasersrsacess
Compartimentul : administrativ

CERINTE:
a) Studii: Scoala Generala

b) Vechime:
sa cunoasca regulile de igienizare a spatiului scolar previzute de Indreptarul tehnic privind mijloacele si metodele de
intretinerea curateniei, de spalare si dezinfectie, utilizate in actiunea de gospodarire a unitdtilor de Invatamant si
educatie nr 28238/29.05.1980, elaborat de Ministerul sanatatii, Directia asistentei medicale, sa cunoasca regulamentul
de protectia muncii si PSI, sd cunoasca masurile de prevenire si stingere a incendiilor

RELATII: a) de subordonare - fata de directorul unitatii si administratorului
b) de colaborare - toate compartimentele din unitate

Doamna .......cccevevnininnen , posesoare a contractului individual de munca, inregistrat sub. Nr.
........................ , In registrul general de evidenta al salariatilor, are urmitoarele sarcini si atributii,

Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentind 40 de ore/siptaméina.
OBIECTIVE GENERALE
Asigurarea conditiilor igienico sanitare optime pentru bana desfasurare a procesului instructive educativ
OBIECTIVE SPECIFICE
» Supravegheazi instalatiile sanitare in timpul pauzelor;

» Igienizeaza grupurile sanitare, coridoarele / in timpul fiecarei ore de curs;
» Efectueaza curatenia in silile de clasa, cabinete, laboratoare, sala de sport, sala profesorala si birouri;

Nr CRITERII DE PERFORMANTA INDICATORI DE PERFORMANTA
crt
1 Cunostinta si experienta 1.1 Sa cunoasca regulile de igienizare a spatiului scolar
prevazute in indreptarul tehnic privind mijloacele si
metodele de intretinerea curdteniei, de spalare si
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dezinfectie, utilizate in actiunea de gospodirire a
unitatilor de invataméant si educatie — in vigoare -
claborat de Ministerul Sanatatii;

1.2 Sa cunoasci si sa respecte regulamentul de protectie
a muncii si PSI;

1.3 Adaptabilitate pe post;

1.4 Capacitate de autoperfectionare si de valorificare a
experientei dobandite;
1.5 Abilitatea de a invata din experienta proprie §i a

altora.
2 Complexitate, creativitate si 2.1 Efectueaza zilnic curatenia in salile de clasa, birouri:
diversitatea activititilor maturat, aspirat in incdperile in care se impune acest

lucru, deschis geamurile, sters praful de pe mobilier,
pervaze, spalat usi, pereti, udat florile, golit cosul de
gunoi;

2.2 Efectueaza zilnic curdtenia pe coridoare, scari,
grupuri sanitare (mdturat, spilat, dezinfectat cu clor
grupurile sanitare de doud ori/zi si cu detartrant vasele
wc, pisoarele, chiuvetele — zilnic sau de cate ori este
nevoie);

2.3 In timpul vacantelor scolare participa la efectuarea
curdteniei generale in gcoala;

2.4 Are capacitatea de a lucra independent.

3 Contacte si comunicare 3.1 Réaspunde in fata conducerii scolii, a
administratorului si a forurilor de control, de modul in
care a efectuat curdtenia in sectorul repartizat;

3.2 Anuntd administratorul, muncitorul de intretinere
dacd existd disfunctionalitati la instalatiile de apa,
canalizare, electricitate sau orice alte deficiente sesizate;
3.3 Solicita administratorului materialele de curdtenie
necesare,

3.4 Conduita in timpul serviciului;

3.5 Respectul colegial

4 Conditii de munca 4.1 Desfagoara munca la inaltime (spalatul geamurilor);

4.2 Folosirea substantelor chimice pentru dezinfectie;

4.3 Efectuarea unor activitati in conditii de penibilitate;

4.4 Efortul fizic: manipularea manuala a obiectelor prin
ridicare, cobordre, impingere, tragere, deplasare;
4.5 Durata necesara efectuarii actiunilor.

5 Incompatibilititi si regimuri 5.1 Participarea periodicd la cursuri autorizate de
speciale formare in domeniul igienei;

5.2 Participarea la instruirile organizate de catre
medicul, asistenta sau administratorul scolii;

5.3 Foloseste timpul de lucru exclusiv pentru problemele
de serviciu;

5.4 Utilizeazd tehnici, strategii, proceduri specifice
necesare executdrii lucrdrilor.

5.5 Foloseste timpul de lucru exclusiv pentru rezolvarea
problemelor de serviciu
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In functie de nevoile specifice ale unititii de invatimant, salariatul se obliga si indeplineasci si alte sarcini repartizate
de angajator, in conditiile legii.

CRITERIILE DE EVALUARE

Performanta profesionald individuala va fi evaluatd anual in perioada 1 — 31 ianuarie sau la suspendarea si
respectiv incetarea contractului de munca .

Perioada evaluata este cuprinsa intre 1 ianuarie — 31 decembrie a anului precedent si se realizeaza prin
acordarea de note de la 1 la 5 pentru fiecare criteriu prevazut in figsa de evaluare.

Nota finald este media aritmetica a notelor acordate pentru fiecare criteriu.

Calificativul final se stabileste pe baza notei finale, dupa cum urmeaza:

- Intre 1,00 — 2,00 = Nesatisfacator
- Intre 2,01 — 3,50 = Satisfacitor

- intre 3,51 — 4,50 = Bine

- intre 4,51 — 5,00 = Foarte bine

Procesul de evaluarea a performantelor profesionale individuale se va realiza pe baza urmatoarelor criterii
prevazute la art.5, lit. ¢) din Legea 284/2010 pentru salarizarea personalului platit din fonduri publice si a Anexa la
Ordinul Miniaterului Educatiei Cercetarii , Tineretului si Sportului nr.3860 din 10.03.2011:

a)
b)
c)
d)
€)

Cunostinte si experienta

Complexitate, creativitate si diversitatea activitatilor
Contacte si comunicare

Conditii de munca

Incompatibilitati si regimuri speciale

Director,
Lider de sindicat,
Prof. KOMIVES Soimita Mirela
MESAROS Aurelia

Am luat la cunostinta,
Data
Ingrijitor curdtenie




