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ANUNT

Scoala Gimnaziald ,Nicolae Titulescu” Cluj-Napoca anunta scoaterea la concurs a unui post de
administrator patrimoniu S |, pe perioada nedeterminata.
Concursul va avea loc in data de 12 iulie 2022, la sediul scolii, Aleea Herculane 7, dupd urmatorul
program:

ora 10°° - proba scris3,

ora 12%- proba practic3,

ora 13%- interviu.
Perioda depunerii dosarelor 20 iunie 2022 - 1 lulie 2022, ora 12% |a sediul Scolii Gimnaziale
»,Nicolae Titulescu” Cluj-Napoca.
Relatii Ia telefon 0264-418240 sau la sediul scolii.

CONDITII MINIME DE STUDII:
Studii superioare de inginer/subinginer/ economist, vechime in muncda minim 3 ani in

specialitatea studiilor necesare ocuparii postului.
PROBE DE CONCURS:
1. Concursul consta in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) Selectia dosarelor de inscriere;
b) Proba scrisa si proba practic3;
c) Interviul;
2. Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

DOSARUL DE CONCURS:
1. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs, care va contine

urmatoarele documente:

a) Cerere de inscriere la concurs adresata conducerii Scolii Gimnaziale “Nicolae Titulescu” Cluj-
Napoca;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

c) Copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

d) Copia carnetului de muncd, conform cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-I

facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;
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f) Adeverinta medicala care sd ateste starea de sanatate corespunzitoere eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitatile
sanitare abilitate;

g) Curriculum vitae care sa cuprindd in mod obligatoriu lista locurilor de muncé ocupate pana in
prezent;

h) Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;

2. Adeverinta care atesta starea de sanatate eliberatd de medicul de familie.

3. n cazul documentului prevazut la alin. (1) lit.e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pan3 la

data desfasurarii primei probe a concursului.
4. Actele prevazute la alin. 1 lit. b), c¢) si h) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii

conformitatii copiilor cu acestea.
CONDITII DE PARTICIPARE:

Poate participa la concurs orice persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) generale:

- are cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale UE sau a statelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoagste limba roméana, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitatea deplind de exercitiu;

- are starea de sanatate corespunzdtoare postului, atestata de adeverinta medicala eliberat3 de
medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

b) specifice:

Atributii specifice fisei postului (conform Anexei 1)
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Tematica

concursului pentru ocuparea postului de administrator de patrimoniu
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10.

11.
12.
13.
14.

Organizarea si functionarea unutatilor de invatamant preuniversitar, personalul unitatilor de
invatdmant, raspunderea disciplinara a personalului;

Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic
compartimentul administrativ-organizare si responsabilitati;

Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea
penala si civila a gestionarului;

Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar+contabile;

Norme specifice de utilizare a documentelor a documentelor financiar-contabile;

Elemente obligatorii pe care trebuie sa le contina documentele financiar-contabile;

Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie
publica;

Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sandtatea in muncd;
Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind
securitatea si sanatatea in munca);

Comitetul de securitate si sanatate in munca (conf. Codului Muncii);

Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii;

Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.
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Bibliografia

concursului pentru ocuparea postului de administrator de patrimoniu

1. Legeanr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificirile si completérile ulterioare;

2. Ordin M.E.N. nr. 5447/2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

3. HOTARAREA Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016;

4. LEGEA nr. 22/1969, modificatd si completatd prin Legea 54/1994, privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritdtilor sau institutiilor publice, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare;

6. Legea nr.319/2006 Legea securitatii si sanatdtii in muncd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

7. Hotdrarea Guvernului nr.1425 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006;

8. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completérile
ulterioare;

9. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

11. Ordinul M.F.P. nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificirile si
completarile ulterioare;

12. Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organiyarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

13. Hotdrarea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale cu modificarile si completarile
ulterioare

14. Hotdrarea nr. 924/11.08.2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor
alimentare cu modificdrile si completarile ulterioare

Nota:
Tn cazul in care, ulterior publicrii anuntului, posturile vor fi blocate printr-un act normativ, concursul se suspenda.
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Afisat azi, 20.06.2022, ora 99
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